
SURAT KEPUTUSAN
REKTOR INSTITUT TEKNOLOGI DEL

No. 010/lT DeI/Rek/SK/PMB,D(II/13

Tentang

PEMBENTUKAN PANITIA PENERIM{AN MAHASISWA BARU 201!'
INSTITUT TEKNOLOGI DEL

Memperhatikan

Menimbang

Mengingat

Menetapkan

REKTOR INSTITUT TEKNOLOGI DEL (lT Del)

: L Bahwa nenjelang tahun akademik baru perlu dilaksanakan program
peneridaan mahas;swa baru.

2. Bahwa pe6iapan dan penyelenggaraan pro$am penerimaan mahasiswa
baru sebaiknya dilakukan sedini mungkin.

: l. Bahwa untuk menyelenggarakan program penerimaan mahasiswa baru
diperlukan tim khusus, dan karena itu perlu dibentuk Panitia

Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) 2014.
2. Pandangan dan saran yang dikemukakan dalam rapat akademik yang

diselenggarakan pada tanggal i1 Desember 2013.

L Undang-undang Republik lndonesia No.20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Tinggi Nasional.

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 60 Tahun 1999 tentang
Pendidikan Tinggi.

3. Sumt Keputusan Menleri Pendidikan dan Kebudayaan No.
266/E/O/2014, tanggal 5 Juli 2014 tentang Perubahan Bentuk
Politeknik lnformatika Del menjadl Institut Teknologi Del;

4. Suml Kepufusan Ketua Pengurus Yayasan Del No.
025/SK,^/D/Vlll/2014, tanggal 15 Julj 2014 tentang Perubahan Bentuk
Politeknik Informatika Del nenjadi Institut Teknologi Del;

5. Surat Keputusan Ketua Pengurus Yayasan Del No-
034,YD/SKr^'rlV20l4, ianggal 20 AgLrstus 2014 tentang Pengangkafan
Rektor Inslitut Teknologi Del;

MEMUTUSKAN:

Dosen dan staf yang ierlibat di biro akademik dan kemahasis\4aan secara eJ

olcio menjadi panitia penedmaan mahasiswa baru 2014 dibawah koordinasi
Wakil Reldor bidang Akademik dan Kemahasiswaan sebagai ketua dari PMB
2014.

Membentuk Panitia PMB 2014 Instird Teknologi Del (IT Del) dengan

susunan kepanitiaan dan jabatan sebagaimana tercantum di Lampiran I dan

menugaskan panilia untuk melakukan tugas dan tanggung j awab sebagaimana

djberikan pada Lampiran 2 yang merupakan bagian tak teryisahkan dari Swat
Keputusan ini.

Jl Sisinsamangaaja, SnolLEma-l€$boti
Toba Smosi!, SUMLIT 22:l3l
Telp. (0632) 331234, Fax (0632) r3l I l6
u&@d!L!srd, http / $w del ac id



Kedua Tim Promosi lT Del yang dikoordinir oleh '4r Oficr.o Wakil R:Jdgr Bi9anc

femit uan, penetitian Oun Perencanaan, Pengembangan (lnovasi) dan Ketua

i-pi;-li if ba u".*eg'ng jawab untuk melaksanakan kegiatan promosi PMB

2014.

: Pembuatan soal ujian lest Saringan Masuk IT Del oleh tim soal IT Dei

dibantu oleh staf ahli dari ITB

: Membebankan s:emua kebutuhan dana dan logistik pada biaya pendaftaran

PMB 2014IT Del.

: KeDutusan irli dinldlakdn berlaku seial langgal diletapkannyd sampai dengan

dikeluarkann)d Sural Kepuru"an )ang baru oen8an kelenruan akdn drperbdrkr

".U"eui.unu'tn""i,l" 
.pabila rerdapar kekelirua" alaupun lerdapal hdl yang

Uelui aLa- belum ruLup dialur dalam S-m Keprrru'an :ni

Ketiga

Keempat

Kelima

Ditetapkan di Sitoluama, Laguboii, Toba Samosir pada tanggal 13 Desember 2013

Rektor lnstihrt Teknologi Del

Prof. Dr. Roberd Saftgih, MT

Tembusan:
1. Yth. KetuaPengurus Yayasan Dcl
i. vtt. wutitn"[o. gioang Keuangan dan Sumber Dava Manusia IT Del

Jl sisingrfusaraia,Sitoluama-lasuboti
Toba Smosir . SUMUT 223 3l
Totp (0612) 33 I 2l't, Fd (0632) 33 I I I 6
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Lampiran I Sura! Keputusan Rekor lnslitut Teknologi Del

No. 010,{T DeI/ReUSKTPMBT(V13
Tentang Pembentukan Panitia Penerimaan Mahasiswa Baru 2014 Inslitut Teknologi Del
Tanggal 13 Desember 2013

Tabel I Susunan Panitia

No. Jabatan dahm Tim Keterangan

Dr. Arlinta Christy Barus, ST.,
M.InfoTech (& Olcto Wakil Reklor
BidangAkademik dan
Kemahasiswaan)

KetuaPMB 2014

2.
Danang iunaedi, ST., MT (EI Ofi'to
Kepala Biro Akademik dan

Kemahasiswaan)

Wakil Ketua dan
Koordinator Tim Soal

3. Elida Siahaan Koordinator Pendaft aran
StafAkademik dan
Kemahasiswaan

4. Jhon Batam Siahaan Koordinator Ujian
Staf Akademik dan

5. Melva SM Hutagalung
Koordinaior Lokasi
Ujian

Staf Administrasi Umum

Rumondang Miranda Marsaulina
Koordinator Tim
Promosi

Staf Kemitraan. Penelitian
dan Perencanaan,
Pengembangan (lnovasi)

'7. Nora Nastiry Simaniuntak Anggora Lokasi Ujian Staflnventory

8. Anthony Tampubolon Anggota Lokasi Ujian

9. Anggota Tim Promosi
Staf Kemitraan. Penelidan

Pengembangan (Inovasi)

10. Indra Sarito Lumbantobing Anggota Tim Promosi
Staf Kemitraan, Penelitian

Pengembangan (Inovasi)

ll Rini Juliana SiDahutar
Anggota Tim
Pendaftaran dan Ujian

SlafAkademik dan
Kemahasiswaan

12. coklas Henry Agus Panjaitan
Anggota Tim
Pendaftaran dan Ujian

Staf Akademik dan
Kemahasiswaan

IL. Sisinsmmearrju, Siloluana-Laguboti
Toba Samosir, SUMUT 22331
Telp (0632)331234, Fd (0632) r11116
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I amDiran 2 Suml Keputucan Reklor Inslilul Teknologi Del

Nn. dt0,{T Del/ReLlsK/PMBi xlli Ll

;:;;;; ;;;;;;;;; i-:ria Penerimaan MrLa'i'wa Baru 20 r4 Insrirur 
'r ernolosi Del

Tanggal 13 Desember 2013

Tata Cara Pembentukan Panitia Penerimaan Mahssiswa Baru dan Keten'tuan Tugas

'''''- - 
i'r"i,t" p"".rimaan Mahasilna Baru 2014 |Panitia PMB 201't)

lnstitut Tei{nologi Del (IT Del)

l- Tala Cara Pembentukan Panitia t\48 2014

paniria inti pMB 2014 merupakan er ofJJ dosen dan staf lang lerlibat di bironkademik dan

kenahasiswaan, dibenruk dan aitet"pr<J. oLJ neitot lnsit;t Teknologi Del (lT Del) Ketua

Panitia PMB 2014 dipilih k"** Fb^;;;;b;--;'cto wakii Rektor Bidang Pendidikan dan

Kemahasiswaan).

Dalam neiaksanakan fimgsi dan tugasnya' Ketua Panitia djbantu oleh Koordinator bidang dan

Anggota Panitia.

Tim Promosi dikoordinasik?in oleh staf Bidang Kemitraan' Penelitian dan Perellcanaan'

Pengembangan (lnovasi).

2. Tanegung Jawab
Panitj,r PMB )014 bendrrgg'ngla*ao rang'ung kepada Rellor Inslitul Teknologi Del

3- Ketentuan Tugas

3i#1Xf t-"11', t,"',ia PMB 2014 dibentuk densan tusas utama menvelenesarakan Prosra"n
"p.t"titi"." v"fltt''*a e"-u ln'L;rur Tekno ogi Del

LinskuD Tugas
iinii,[ *g"'. 'n*.,rup '"::r'-l:l*-:::ri:;*"iluog,", e.n.,i,n*n Mahas;.wa Baru rr Der
, MeNusun rencana ker.la bagl Pel

tahun Z0l+
b.MelencanakandanmelaksanakanDromosise]amamasapenerimaanmahasiswabaruTahun

Akadenik 2014/2015 
"g"' 

lT D"ii;;iit-;ik;'al masvamkat sehingga meningkatkan minat

lulusan SMA dan SW .teknif sedeiijat untut< menAaftar di lf leL dibantu oleh slafbidang

Hubungan masYarakat t I'lurnas)

.MenvelenssankanselunfiaktLvttasprogramseleksimelaluijalurPenelusuranMinatdan" 
ii.".'" 

'" 
t ri-t iplror't dan lJjian sarinean Ma'ur r lJsM)

n i,,r"lnt"i" r,.r"l" i'r" ari"a"ril-d""" r,.-d\a5i,*rdn ddlam nrer)e'enggar"kan Sidang* 
ilil;ilt;*'k;";"ntutun t"tutut"n luion 

'ahasis\va 
melaluijalur PMDK dan usM

". ;lH;;il;; ;";suuman dan serelah disahkan oleh Rekor menviarkan penglmuman

tentang calon-calon V-g ouotIrlu'tJ"gui- caton mahusisnua IT Del tahun akademik

20r4D015.

ll SN ngrmdngdilJ stroluamo LaquhoLi

r.hi sRmo S!MUT 2213!
TelD rl]612)331234. Fflx(0632) l3lll6
lndarlel ac iJ, htt.r/*avw ddl ac id



Lingkup Tugas Detail
Ketua PMB 2014
1. Menbuat dan mengajukan Proposal PMB 2014 serta proposal

PMB 2014 peFbulannya.
2. Membuat dan menaslikan segala rencana PMB 2014 berjalan

Koordinator dan Anggota PMB 2014.

pengajuan b;aya operasional

dengan baik dibantu dengan

3. Melaporkan perkembangan aktifitas PMB 2014 pada Facultt Meeting.
4. Menbantu Bagian Akademik menyelenggarakan sidang akademik penentuan kelulusan calon

mahasiswa lT Del tahun akademik 2014/2015-
5. MembuatLaporan Pelaksanaan Kegiatan PMB 2014 pada akhir kegiatan.

Koordinator Pendaftaran
1. Menyiapkan Sural Undangan Penedmaar Mahasiswa Jalur PMDK ke Sekolah.
2. Mencetak forrnulir pendaftaran dan kartu ujian PMDK dan USM.
I . Bekerjasama dengan staf akademik dan kemahasiswaan mcngelola semua data pendaftar.
4. Menyimpan dan mengelolasemua atefak PMB 2014.

Koordinator Ujian
L Mengelola materi dan hasil Tes Akademik, bekerjasama dengan Koordinator Soal.
2. Mempersiapkan hasil Tes Akademik untuk dibawa pada sidang akademik penentuan

kelulusa,r calon mahasiswa.
3. Mempersjapkan Pengumunan Lulus Tes Akademil dan pemanggilan Psikotest serla

pengumuman tentang calon'calon yang diterima sebagai calon maiasiswa lT Del tahrm
akademik 2014/201I

Koordinator Promosi
1. Memastikan segala kebutuhan Iogistik terkait dengan kegiatan promosi dan kampanye PMB

20l4lersedia.
2. Menyelenggarakan kegiatan kampanye dan promosi (/oadr&ow).

Koordinator Lokasi Ujian
1. Mengadakan kerjasama dengan sckolal/instirusi lain ultuk menjadi tempat pendaliaran dan

pelaksanaan Tes Akademik USM dengan didasari MoU antara IT Del dengan pihak terkaii.
2. Memb at dan mencetak Prosedur Pelaksanaan Ujian dan menpersiapkan ,(rr Uj;an untuk

dibawa ke masing-masing wilayah pelaksanaan ujian yang terdiri atas berkas soal, berkas
jawaban, daftar hadir, prosedur ujian, be ta acara serta lampiran lain yang dibutuhkan.

3. Membedkan 6/telrg kepada kordinator pelaksana ujian wilayah sekurang-kuralgnya I hari
sebelum pelaksanaan ujian.

4. Menyelenggarakan ujian di ITDel dan di wilayah ujian yang diten$kan, menjaga kerahrsiran
soal ujian, baik sebelum ujian dilaksanakan, ketika ujian, maupun setelah ujian selesai dibantu
oleh Koordinator Wilayah Pelakana Ujian yang akan d;tentukan kemudian.

5. Mengelola dan mengawasi semua kegiatan di tahap persiapan dan tahap pelaksanaan ujian,
serta bertanggung jawab atas kelancaran dan ketetiban pelaksanaan ujian di wilayah ujian
masing-masing.

6. Mengumpulkan kembalj ,&/ Ujian dar 4enbuat lapomn berita acara pelaksanaan ujian.
7. Menyerahkan seluruh a(elak pelaksaan ujian kepada Koordinator Pendaflaran dan Ujian

kecuali berkas Soal dan Jawaban kepada Koordinator Soal.
8. Menghubungi tim Psikotest untuk mengadakan psikotest di 1T Del seta menyediakan

informasi terkait jadwal pelaksanaan dan jumlah peserta ujian serta mensetup ruangan ujian
yang diperlukan untuk kegiatan psikolest.

rl S is hgamxn garrjd, S n! luarna l-asu boti
TobaSxmosn StJMLllz233l
Telp (0632)331234, Fd (0632) 33r ll6
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Koordinator Soal
L Membentuk tiln Pembuar Soal USM 2014 IT Del.
2. Mengkoordinir kegiatan analisa silabus untuk menghasilkan kisi-kisi soal (jenis soal: Zogtc4l

Terl, Matematika, Bahasa Inggris dan llmu Pengetahuan Alam (lpA) dasar).
3. Menlusun penbagian naterisoal ke setiap PIC Tim Soal.
4. Menyelenggarakan workshop pembuatan soal:

a. Tim Soal lnelnbuat butir soal sesuai dengan kisikisi yang sudah diberikan. Butir soal
dikunpulkan dalam sebuai dokunen yang memakaj template s'f.ndat dok\men soal yang
diberikan oleh Koordinator Soal

b. Dokumen soal selanjutnya diserahkan kepada /evieuel Lmtuk memasiikan kualitasnya.
c. Reriev)er mengambil keputusan: jika ridak sesuai akan dikenbalikan kepada ptc Tin

Soal yang bersangkulan untuk diperbajki atau diganii. Jika relah sesuai, soat diserahkan
kepada Koordinator Pembuat Soal

5. Menggabungkan seiuruh dokumen soal dalam satu dokumen naskah soal.
6. Menggandakan Naskah Soal dan Lemba.r Jawaban.
7. Memasukkan naskah soal dalam map tertulup yang disegeycap dan ditempatkan di iuang

rahasia dan diberikan ke Koordniator Promosi dan Pelaksana Ujian.
8. Menerima berkas soal dan jawaban dari Koordinator promosi dan pelaksana Ujian dan

memeriksa berkas jawaban.
9. Mengelola laporan hisil pemedksaan berkas (Tes Akademik) dibanru dengan Koordinator

Pendaftamn.
10. Menyerahkan laporan hasil pemeriksaan berkas jawaban dan seluruh artefak lerkait ke

Koordinator Ujjan dan Pendaftaran.

Diterima dan ditantik sekilar 210 (dua ratus sepuluh) nahasiswa baru IT Del.

Output
a. Rencana Pelaksanaan Keda paniria pMB 2014.
b. Terselenggara aklivitas seleksi mahasiswa melalui jalur PMDK dan USM.
c. Pengumuman Calo Mahasiswa Baru IT Deltahun akademik 2014/2015 metaluijalur PMDK

dan USM.
d. Tersedia dan terbagikan perlengkapan atribul mahasiswa, perlengkapan asrama dan

perlengkapan makan sebagaimana disebutkan dalam Lingkup Tugas.
e. Laporan Aklir Pelaksanaan Program PMB 2014 di akhir kesiatan.

Jangka Waktu Pelaksanaan
a. Panitia PMB 2014 bekeaa selama maksimlLn l0 (sepuluh) bulan, dimulai sejak

diterbitkannya Surat Keputusan ini dan berakhir setelah diserahkturnya Laporan pelaksaMan

. Program PMB 2014 di aldir kegiatan sebagaimana disebutkan dalam bult e tetrtang Output.b. Penyediaan anggaran dan pelaksanaan allivitas, selain penyusutan Rencana pilaksanaan
Kerja dila&ukan segera setelah rencana tersebut disetujui dan disahkan oleh Rektor IT Del.

Ketentuan Pelaksanaan Lainnya
a. Dalan melaksanakan kegiatan untuk inenangani tugas jn;, hendaknya mengacu kepada

peraturan perundangan serta petunjuk dan panduan yang diterbitkan pemerintah, khususnya
DIKTIDIKNAS,

Jl Sisi.gammEarala, Si{oluanra-tngubori
Toba Samosir SUMUT 22311
TeLp (0632) 331234, Fa\ (0632) 331 I l6
irlo@dcl ac id, htpl w{delx. id



b.

Jl. Sisinsamugaraja,sitoluana-ksuboti
Toba Smosir , SLTMUT 22381

Telp (0632)331234, Fax (0632)331 ll6
infoadel ac id. hltpr/vw del.ac id

Sedikitnya satu kali dalam dua minggu, Panitia melakukan rapat konsultasi dengan Rektor IT

l"f; 
""iuin 

itu secaft berkala diietiap rapat akademik, Panitia melaporkan kemajuan

kegiahnnya.
gliu.unu'aioanAans Derlu, Panilia PMB 2014 dapat membenruk Regu Kerja Khusus untuk

*"n*e"nl .'rut, uk;iiilus tenenlu ydng berka;lan dengan P\4B )angtelah dilaporkan kepada

dan dis;tujui oleh Rektor IT Del akan dikeluarkan Surat Tugas'


